
Die Rothermel-Gruppe mit Sitz in 76684 Östringen, gelegen im Mittelpunkt der Städte 
Karlsruhe, Mannheim und Heilbronn, besteht aus mehreren einzelnen selbständig 
operierenden Unternehmen, die ihren Kunden aus Industrie und Handel im Bereich der 
Transport- u. Lagerlogistik ein optimales Leistungsportfolio zur Verfügung stellt.

Das Unternehmen Edgar Rothermel Internationale Spedition GmbH, 1963 gegründet, erbringt 
umfassende Transportleistungen mit über 120 eigenen Fahrzeugen.

Der Fuhrpark ist modern ausgestattet und auf neuestem technischen Stand. Wir unterhalten 
Planzugauflieger, Baustoffkranwägen mit Ladekräne und Tieflader für Sondertransporte.
Kunden können sowohl in der Baustoff-Logistik, Papier-Logistik als auch in der Automotiv-Kunden können sowohl in der Baustoff-Logistik, Papier-Logistik als auch in der Automotiv-
Logistik und anderen Branchen aus Industrie und Handel mit spezialisiertem Equipment und 
Know How optimal bedient werden.

Unser Motto für Eure Ausbildung ist „Lernen, um bei uns zu bleiben.“ Unsere 

Geschäftsleitung betont nicht umsonst: „Unsere Auszubildenden sind unsere Zukunft, wir 

setzten auf unseren Nachwuchs.“

Wir suchen zum 01.09.2019 einen Auszubildenden zum 

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Dein Job
Als Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement führst du organisatorische und kaufmännisch-
verwaltende Tätigkeiten z.B. in der Abrechnung, Buchhaltung, Mahnwesen aus. Du erhältst 
einen Einblick in den Büroalltag, wirkst bei der Auftragsabwicklung mit, schreibst 
Rechnungen und Gutschriften, erledigt den Posteingang und Postausgang. Zudem erledigst du 
z.B. den Schriftverkehr, beschaffst Büromaterial und lernst in der Einführung bei der 
Disposition unsere Speditionsabwicklung kennen. Zusätzliche Einblicke gibt es bei unseren 
Tochterfirmen im Bereich Warehousing, Werkstatt und Personaldienstleistung.Tochterfirmen im Bereich Warehousing, Werkstatt und Personaldienstleistung.



Du 
(Fach-) Abitur oder sehr gute mittlere Reife

Mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen

Sorgfältige und gewissenhafte Arbeitsweise

Kenntnisse in den Microsoft Office-Produkten

Spaß und Geschick am Organisieren

Freude am selbstständigen Arbeiten sowie an kreativen Aufgaben und Projekten im Team

Unser Angebot
Es erwartet Dich eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit im 
Speditionsumfeld eines mittelständischen, familiengeführten Unternehmens, eine offene 
Feedbackkultur, eine umfassende Einarbeitung und Betreuung durch langjährige und erfahrene
Kollegen sowie motivierte Kollegen, die sich auf Deine Unterstützung freuen. Kollegen sowie motivierte Kollegen, die sich auf Deine Unterstützung freuen. 

Hört sich das gut für Dich an?
Wenn Du Werte wie Verbindlichkeit, wertschätzenden Umgang und flache Hierarchien schätz t, 
eine langfristige Zusammenarbeit anstrebst und Dich in der Stellenbeschreibung wiederfindest, 
dann freuen wir uns auf Deine vollständige Bewerbung!

Richte Deine vollständige Bewerbung bitte an bewerbung@rothermel.de

Dein Ansprechpartner ist: Frau Alexandra Weindel – Tel.: 07253 / 9256 24

Weitere Infos über uns oder unser Unternehmen findest Du auch unter:Weitere Infos über uns oder unser Unternehmen findest Du auch unter:

www.rothermel.de/jobs/

Facebook: https://www.facebook.com/speditionrothermel/

(über ein Like freuen wir uns natürlich auch!)

Gerne kannst Du auch Deine Bewerbung persönlich vorbeibringen:

Unsere Firmenanschrift:

Edgar Rothermel Internationale Spedition GmbH

Industriestraße 2

76684 Östringen

Wir stehen Ihnen Montags bis Freitags von 08:00 bis 16:00 Uhr zur Verfügung.

Wir freuen uns auf Dich!


